1、 答辩情况表封面：
研究方向：需要填写
日期填写：答辩当天日期
2、 答辩委员会成员签字表（第2页）：
答辩委员会主席：现场指导填写
答辩委员会成员：现场指导填写
3、 学位论文答辩记录（第3页）：
记录人签字这栏不要签
论文是否通过填写：四票通过
对授予学位的建议：经答辩委员会讨论，一致同意通过答辩，建议授予工商管理 ( MBA ）硕士学位。
4、 答辩评分表：（打印4份，A4纸）
本人姓名：需要填写、论文题目：需要填写
日期填写答辩当天日期（签字这栏不要签）
5、 系统里答辩管理添加答辩委：输入空格键或者1代替（见下图即可）：
[image: C:\Users\mei\Documents\WeChat Files\wxid_9c66a63301o711\FileStorage\Temp\1697160398304.png]
6、 答辩方式：线下
7、 答辩表决票：不需要学生自己盖章，中心统一安排盖章
8、 仔细检查：打印的答辩材料如果出现水印不完整、没有水印或者跨页，都需要重新打印
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